RESOLUGAO N° 002/2007 - DG

Regulamenta Procedimentos para o Funcionamento da Biblioteca da FCV.

O Conselho Superior - CONSU, aprovou em 30 de margo de 2007, e eu, Prof. José
Carlos Barbieri, Diretor da Faculdade Cidade Verde - FCV, no uso de minhas

atribuigdes estatutarias e regimentais, sanciono a seguinte resolugao:

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art. 1°. A biblioteca da Faculdade Cidade Verde esta diretamente subordinada a
Direcdo da FCV, competindo-lhe planejar, coordenar e controlar as atividades

vinculadas a seu acervo bibliografico.

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO DAS SEGOES

Art. 2°. O horario de funcionamento da biblioteca é de segunda a sexta-feira, das
07h30min as 22h; e, aos sabados, das 07h:30min. as 11h:30min e das 13h:30min.
as 17h:30min.

Art. 3°. A biblioteca é composta pelas seguintes sec¢oes:

|. obras de referéncia (destinada a consulta local);

Il. acervo geral (composto por obras disponiveis para empréstimo);

I11. secao de revistas e perioddicos (destinada a consulta local;

I\VV. cabines individuais para estudo e pesquisa;

V. FCVNET, composta por 08 (oito) computadores disponiveis para pesquisas;

VI. salas de estudo para pesquisa e estudos em grupo.



CAPITULO IllI
DO ACERVO

Art. 4°. O acervo da biblioteca € composto por livros, obras de referéncia,
monografias, jornais, periodicos, colegdes especiais, cd-rom, DVD, fitas de video,

mapas, que, para efeito da presente resolucéo, serdo denominadas de "obras".

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 5°. S30 usuarios da biblioteca:
I. professores da FCV;,
II. funcionarios da FCV;
IIl. académicos da FCV;

IV. pesquisadores credenciados.

Secao | - Do Credenciamento dos Usuarios

Art. 6°. Para ter acesso a biblioteca, bem como para retirada de obras por
empréstimo, o usuario sera previamente credenciado.

§1 °. Os usuarios dos incisos | a Ill, do art. 5°, desta resolugédo, terdo seu
credenciamento automatico, desde o momento em que seus dados constarem como
ativos no sistema de gestdo da FCV.

§2 °. O usuario pesquisador, para o credenciamento, preenchera formulario préprio
fornecido pela biblioteca e fornecera 02 (duas) fotos 3x4, xerox da carteira de
identidade e do comprovante de residéncia, ficando ainda, sujeito a aprovagao pela
Direcédo da FCV.



Secaol ll

Dos Deveres dos Usuarios

Art. 7°. Sao deveres dos usuarios:

VL.
VILI.
VIII.

XI.
XIl.

XII.
XIV.
XV.

XVI.
XVII.
XVIII.

zelar pela conservagao do acervo e do patrimdnio da biblioteca;

zelar pelas obras retiradas do acervo;

devolver as obras retiradas mediante empréstimo, de qualquer natureza, no

prazo estabelecido pelo art. 12 desta resolugdo, bem como, devolvé-las em

perfeito estado de conservacéo;

efetuar pessoalmente o empréstimo das obras;

encerrada a consulta local, temporaria ou domiciliar, devolver a obra ao

funcionario da biblioteca, a fim de que este proceda a baixa do empréstimo;

comunicar qualquer alteracdo de seus dados cadastrais;

manter o maximo siléncio nas dependéncias da biblioteca;

nao fumar nas dependéncias da biblioteca - art. 2° da Lei n° 9.294 de

15/07/96;

nao consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da biblioteca;

nao utilizar telefone celular;

obedecer as normas estabelecidas por outros atos da Diregdo da FCV;,
responsabilizar-se por todos os danos causados ao material bibliografico

utilizado;

preservar o patrimdnio e o acervo da biblioteca;

comparecer a biblioteca quando solicitado;

efetuar o pagamento das multas ocasionadas pelo atraso na devolugao de

obras emprestadas;

respeitar os funcionarios e demais usuarios da biblioteca;

nao tomar emprestado em carteirinha de outrem;

utilizar as mesas, conforme determinacgao.



Secao lll

Do Acesso

Art. 8°. A qualquer usuario € permitido o acesso a biblioteca, bem como a consulta

ao seu acervo, nos dias e horarios de funcionamento, conforme previsto no art. 2°.

§1 °. As obras pertencentes ao acervo raro somente poderdao ser consultadas nas

dependéncias da biblioteca.

§2 °. Aos pesquisadores credenciados s6 sera permitida a consulta ao acervo da

biblioteca, nas suas dependéncias da biblioteca.

§3 °. Fora das dependéncias da biblioteca, € facultado aos usuarios, com excegao
dos pesquisadores credenciados com autorizacao por escrito da biblioteca, o uso de

obras pertencentes ao acervo geral.

Art. 9°. Ao usuario é permitido, mediante autorizacdo por escrito da biblioteca, o
acesso direto as estantes de livros, com a orientagdo, caso necessario, dos

Auxiliares da biblioteca.

Art. 10°. Ao entrar na biblioteca, o usuario devera deixar seus pertences nos guarda-
volumes, podendo conservar consigo apenas folhas de papel soltas, canetas, lapis e
borrachas, cuja apresentagcdo podera ser solicitada a saida, para efeito de
conferéncia. A biblioteca ndo se responsabilizara pela perda e/ou extravio de

pertences deixados nos guarda-volumes.

CAPITULO V
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 11°. A biblioteca oferece a seus usuarios 0s seguintes servigos:

I. empréstimos de obras para utilizagao local e domiciliar;



VII.

pesquisas bibliograficas em livros e impressodes eletrénicas;

. acesso a internet e bases de dados;

comunicagao via correio eletrénico;

pesquisa a base de dados da biblioteca via internet;
possibilidade de reserva de livros via internet;
COMUT.

Secao |

Do Empréstimo Domiciliar

Art. 12°. Os usuarios de que tratam os incisos | a Ill do art. 5° desde que

devidamente cadastrados e observado o disposto nesta resolucdo, poderao retirar

volumes do acervo da biblioteca, mediante empréstimo domiciliar, observados os

seguintes critérios:

a) Livros

para professores da FCV, até 05 (cinco) obras de titulos diferentes, com
prazo de devolugao 30 dias corridos;

para funcionarios da FCV, até 03 (trés) obras de titulos diferentes, com prazo
de devolugao 07 dias corridos;

para académicos da FCV, até 04 (quatro) obras de titulos diferentes, com
prazo de devolugao 07 dias corridos;

os académicos participantes dos projetos de pesquisa institucionais
desenvolvidos pelas Coordenagdes dos cursos de graduagédo e académicos
da pos-graduacéao, poderao retirar simultaneamente até 05 (cinco) obras de

titulo diferentes, com prazo de devolugao 15 dias corridos.

b) Multimeios: DVD, CD e Fita VHS.

para professores da FCV, até 03 (trés) obras de titulos diferentes, com prazo

de devolugao 10 dias corridos;

. para funcionarios da FCV, até 03 (trés) obras de titulos diferentes, com prazo

de devolugao 03 dias corridos;



lll. para académicos da FCV, até 03 (trés) obras de titulos diferentes, com prazo
de devolucao 03 dias corridos;

IV. os académicos participantes dos projetos de pesquisa institucionais
desenvolvidos pelas Coordenagdes dos cursos de graduagédo e académicos
da pos-graduagao, poderao retirar simultaneamente até 03 (trés) obras de

titulo diferentes, com prazo de devolugao 15 dias corridos.

§1°. Serdo considerados como dias uteis para empréstimos e devolugdes das obras,
aqueles constantes no calendario académico. No periodo de férias ou recessos

sera respeitado os dias em que houverem atividades administrativas da FCV.

§2°. Estdo excluidos do empréstimo domiciliar as obras raras, as obras de

referéncia, os periddicos e os jornais.

§3°. As obras de referéncia, obras pertencentes ao acervo raro, revistas e jornais
serdo somente consultadas nas dependéncias internas da biblioteca, exceto aquelas
solicitadas pelos docentes para desenvolvimento das aulas, as quais deverao ser

devolvidas ao acervo no mesmo dia logo apds o encerramento da aula.

§4°. Compete a Coordenagao do Curso enviar para a biblioteca, os nomes dos

académicos participantes dos rojetos de pesquisa tdo logo tenha inicio os trabalhos.

Art. 13°. O empréstimo domiciliar sera pelo prazo de 07 (sete) dias, permitida a
renovagao por igual periodo, desde que nao haja reserva da obra por outro usuario e
desde que nao ultrapasse o numero maximo de obras permitidas pelo art. 12 desta

resolucéo.

Secao ll

Da Utilizacao dos Equipamentos de Informatica e das Pesquisas via Internet

Art. 14°. Os usuarios credenciados poderdo acessar informagdes contidas na

internet, cd-rom e outros servigos de informatica disponiveis.



Art. 15°. E livre a utilizacdo dos equipamentos de informatica pelos usuérios,

dependendo sua utilizagcado de prévia marcacao de horario.

Paragrafo unico: N&o é permitido o acesso a internet e a utilizagdo dos
equipamentos da biblioteca para bate-papo (chat), transferéncia de programas
(download), jogos, audio e visita a paginas cujo conteudo seja de interesse diverso
do da FCV.

Secao lll

Da Reserva

Art. 16°. O usuario podera solicitar reserva de obras para empréstimo, 01 (um)

exemplar de cada titulo, desde que:

I. nao esteja disponivel na biblioteca da FCV para empréstimo;

Il. n&o esteja emprestado ao solicitante.

Art. 17°. Os livros reservados ficardo a disposi¢cao do usuario até 24h do 1° dia util

apos a sua devolugao.

Art. 18°. A reserva dos livros da biblioteca podera ser feita via internet.

Segao IV
Da Renovacgao

Art. 19°. O usuario podera fazer a renovagédo da obra desde que néo haja

pedido de reserva.

Paragrafo unico: A renovagao sera feita mediante apresentagéo da obra na
biblioteca e via internet e sera considerado 2 renovagdes, dentro dos prazos
estipulados no art. 12 e a partir da data de vencimento, sendo assim no

término do prazo a obra devera ser entregue na biblioteca.



CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 20°. As penalidades serdo aplicadas em razao de atraso na devolugédo de obra
ou de dano ou extravio, bem como por descumprimento de quaisquer normas

contidas nesta Resolucgao.

Art. 21°. No caso do art. 13, desta resolucao, ultrapassado o prazo maximo para
devolugdo das obras emprestadas, o usuario pagara a biblioteca multa de R$
2,00 (dois reais) por dia,

para cada livro retirado.

Paragrafo unico: Nos atrasos superiores a 30 (trinta) dias, além do pagamento de
multa referida no caput deste artigo, os servigos disponiveis ao usuario ficarao

suspensos por periodo igual a do atraso na devolugédo da obra emprestada.

Art. 22°. No caso do inciso |, do art. 11°, desta Resolugcdo, caso o usuario nao
devolva as obras emprestadas, fica determinado a sua responsabilidade nos casos
de extravio, rasuras ou quaisquer outros danos ocasionados nas obras, devendo
indenizar a FCV com um novo exemplar das mesmas ou pagar o equivalente em

dinheiro.

Art. 23°. No caso de perda da chave do escaninho, fica o usuario obrigado a

ressarcir a FCV.

Art. 24°. No caso de descumprimento de quaisquer normas desta Resolucéo, fica o
usuario impedido de utilizar os servicos oferecidos pela biblioteca, até que seja

regularizada sua situagao.



CAPITULO VII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 25°. Constitui obrigacdo da biblioteca fornecer comprovantes do recebimento

das obras devolvidas, bem como o documento referente a situagdo do usuario.

Paragrafo unico: O comprovante de devolucdo é documento habil para isentar o

usuario de responsabilidade quanto a eventual cobranga de obras ja devolvidas.

Art. 26°. A exclusivo critério da Direcdo da FCV, o empréstimo de publicacoes

podera ser suspenso durante o inventario do acervo.

Art. 27°. Os casos omissos serao decididos pela Direcdo da FCV.

Art. 28°. Esta Resolugao entrara em vigor no dia 30 de Margo de 2007.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.

Maringa-Pr, 30 de Margo de 2007.

Prof. José Carlos Barbieri
Diretor Geral - FCV
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